Pokyny pro absolventské prace ve skolnim roce 2024/2025
Povinnosti zaka

e Vybrat si téma, ke kterému ma né&jaky vztah (zajima ho, je ¢lenem klubu nebo oddilu, navétévuje ZUS, krou-
Zek, pracuje s rodicem na ..., vénuje se ..., ...).
e Najit si konzultanta ve $kole (ucitele, vychovatelku...), nebo mimo $kolu (trenéra, uéitele ZUS, rodice, ...).
e Nahlasit téma prace a jméno konzultanta tfidnimu uciteli (do 30.9.).
e Najit si alespon jeden tiStény zdroj ke své praci a precist ho (kniha, ¢asopis, noviny, manual, ucebnice).
e Vypracovat osnovu, rozdélit praci na kapitoly.
e Vypracovat AP o dvou ¢astech. Jedna bude textova c¢ast, druha elektronicka prezentace.
e Zasilat pravidelné praci uciteli informatiky vZdy nejpozdéji do 14:00 hodin dne predchazejicimu dnu s hodi-
nou informatiky, ve které bude probihat kontrola.
e Zasilat elektronicky konzultantovi pisemnou praci ke kontrole k 31.10., 30.11. a 10.12.
e Zaslat elektronicky konzultantovi prezentaci ke kontrole do 5.2.2025
e Dodrzet kritéria pro textovou ¢dst a pro prezentaci:
o Textova ¢ast
= teoretické informace k vybranému tématu
= textova Cast se vypracovava do Sablony uverejnéné na webu Skoly viz web Skoly
= 73k muZe Cerpat z internetu, ale text prace je psan vlastnimi slovy zaka
= Sablona obsahuje Uvod, anotaci v ¢eském jazyce, kapitoly, zavér.
= na textové Casti prace pracuji zaci v rdmci jedné hodiny informatiky tydné v dobé od 1.10.
do 13.12.2024
= kontrola probiha jednou tydné v hodinach INF
= na textové Casti prace se kontroluje:
e formatovani textu, odstavcl a nadpisl
e spravné vloZeni, umisténi, obtékani a popis obrazk(
e aktualizace obsahu
e seznam obrazkl
e citace — pomoci webové aplikace citace.com
e popisky obrazki
o Prezentace
= 73k zpracuje prezentaci (podklad k mluvenému slovu) podle pravidel prezentace na nasi
skole.
= Minimalni pocet snimk je 5. Maximalni pocet snimk( je omezen ¢asem mluveného projevu
k prezentaci, ktery maze trvat maximalné 10 minut.
= Vhodnou soucasti prezentace je video na samostatném snimku.
= Vhodnou soucasti mluvené prezentace je i néjaka ukazka, ktera mGze byt aktivni nebo pa-
sivni. U aktivni Zak néco predvadi, u pasivni Zak néco ukazuje.
= 73k si pFipravi k prezentaci mluvené slovo, vyzkousi si ho doma, pfipadné i ve $kole.

Doporuceni pro praci zaka

e ukladat si jednotlivé verze prace tak, aby se dalo vratit k plvodni verzi. DulezZité zejména pfi praci v rlznych
textovych editorech.

e zapisovat si pripominky konzultanta do sesitu informatiky pro pripadné navraceni se k nim pri domaci praci

e v pfipadé Cislovani obrazki je ocislovat aZ na zavér z divodu zmény fady cisel béhem tvorby prace

e dojednat si s nékterym vyucujicim moZnost vyzkouseni prezentace na necisto v rdmci vyucovani

Konzultant

Zak si voli konzultanta s ohledem na jeho schopnosti byt mu ndpomocen z hlediska obsahu i formalni Gpravy textové
a prezentacni ¢asti absolventské prace.



Povinnosti konzultanta

Konzultant je Zakovi k dispozici pro konzultace nad absolventskou praci. Konkrétné se zakem konzultuje vybér tématu,
upozoriuje Zaka na gramatické a typografické chyby. Konzultant pomaha Zakovi s opravou formulaci, pfedevsim s Uvo-
dem, zavérem a anotaci. Konzultant radi zZakovi s pfipravou mluveného projevu. Vybizi Zaka k odevzdani prace.

Zak by se mél s konzultantem sejit alespor tfikrat pfi vypracovani textové ¢asti a jednou pfi vypracovani prezentace.
Schiizka mlize probéhnout i online.

Konzultant potvrdi pfijeti své role vyplnénim navratky. Dale poskytuje formou jednoduché navratky zpétnou vazbu
o praci zaka (viz ptiloha €. 1). Zpétnou vazbu poskytne k 5.11. a k 5.12.

Povinnosti ucitele informatiky

Ucitel informatiky pfipomene zaklim do 30.9. zaklady prace v textovém editoru (protoZe toto bylo probrano v 8. roc-
niku)

Seznami zaky do 30.9. s praci se Sablonou (jak se vypliiuje, jak se pracuje s obsahem, jak funguje vicelurovriové for-
matovani, jak se vklada text a pracuje s odstavci, jak se vkladaji obrazky, jak se vkladaji popisky k obrazkdim, jak se
opravuje pravopis a typografické chyby).

Pravidelné jednou za 7 dni projde se 7aky jejich absolventské prace, osobné u poéitade, upozorni je na chyby. Zaci
chyby do dalsi kontroly opravi. Pokud si nevi rady, navstivi konzulta¢ni hodiny ve Skole, nebo fesi s konzultantem.

Povinnosti ucitele ceského jazyka

Do 30.9. zopakuje Zakim pravidla psaného textu. Pfipomene Zaklm strukturu psaného textu, ¢lenéni do odstavcl
(pfedevsim jejich vyznam). Zopakuje zakladni typograficka pravidla.

Seznami zaky s tim, co jsou to citace. Jak se pracuje s citacemi citace.com.
Zopakuje se Zaky, co se piSe do Uvodu a zavéru, vysvétli Zaklm, co je to anotace a ukaze néjaké priklady.
Povinnosti tfidniho ucitele

Seznami zaky s absolventskymi pracemi, vysvétli jim, pfinos AP pro jejich dalsi studium. UkaZe jim Uspésné AP z mi-
nulych let, promitne prezentace a videa z minulych let. Motivuje zaky k tvorbé AP.

s v

Vysvétli Zaktm, jak si vybrat téma, nerozhodnutym pomize, klade duraz na to, aby Zak o daném tématu jiz néco
védél nebo se o néj zajimal.

Vysvétli Zaklim roli konzultanta a vyznam vybéru dobrého konzultanta (odbornika na dané téma, clovék, ktery
ovlada pravopis a zaklady prace s textem a prezentaci).

Seznami zaky s terminy odevzdani jednotlivych ¢asti AP: téma + konzultant, osnova, textova ¢ast pro tisk, odevzdani
prezentace a den, kdy svou praci predstavi komisi a spoluzakiim.

Shromazdi témata a konzultanty od jednotlivych zZakd, sdéli tyto informace rediteli Skoly (do 3.10.)

Zajisti tisk praci a jejich svazani krouzkovou vazbou. Vytisténé, svazané a podepsané zaky odevzda fediteli Skoly (do
22.12))

Vv, v

Shromazdi prace pred prezentacemi a umisti je na jedno ulozisté (do 7.2.).

Zajisti prezentacni mistnost, organizaci prezentaci a obcerstveni v den prezentovani pred komisi (v terminu od 10. do
14.2.).

Podili se na hodnoceni obou ¢asti absolventské prace. Textové do 20.1., prezentace do 14.2.



Zpuisob hodnoceni

Praci posuzuje komise sloZena z pedagog( $koly. Clenem je vidy feditel $koly, zastupce Feditele pro 2. stuperi a tfidni
ucitel. Své hodnoceni také sdéli konzultant prace, pokud je z fad pedagogt skoly.

Kazda ¢ast prace je hodnocena samostatné. Textova ¢ast bude ohodnocena do 20.1., prezentace nejpozdéji do 28.2.
Hodnoceni bude zahrnuto do hodnoceni pfedmétu, do kterého téma prace patfi. Pokud se jedna o predmét s vychov-
nym zamérenim ¢i nejde tento predmét urcit, bude hodnoceni zahrnuto do predmétu informatika. Hodnoceni do
zakovské knizky zapiSe ten ucitel, ktery danému predmétu zaka uci. Vaha hodnoceni absolventské prace je na uUrovni
souhrnné pisemné prace ¢i dlouhodobého projektu.

Stupnice hodnoceni

Prace vyhovujici zdkladnim poZadavkidim budou hodnoceny péti stupni jako u standardniho hodnoceni. Neodevzdani
prace muize byt v predmétech, které jsou stézejni vzhledem ke zvolenému tématu (podle zaméreni prace), divodem
k hodnoceni stupném , nedostatecny”.

Komise, kterd hodnotila prace, vybere z kazdé tridy tfi nejlepsi absolventské prace, které budou ocenény vécnym
darem nebo poukazem na nakup zbozi.

Kritéria pro hodnoceni

e dodrZeni poZadavki na praci podle zadani

e vécna spravnost

e podil vlastniho ptinosu, ndpaditost a originalita

e pouziti vicero informacnich zdrojl

e gramaticka a stylisticka aroven

e grafickd Uprava

e splnéni vSech povinnych soucasti prace

e Uroven zpracovani prezentace, dodrzeni pravidel pro tvorbu prezentaci
e vystupovani zZaka pfi obhajobé — Uroven projevu, kultivovanost, atd.



Ptiloha C. 1: Prijeti role konzultanta

JA, (JMENO @ PHTMENI) oottt et et et st s , potvrzuji, Ze jsem dobrovolné pfijal roli kon-
zultanta absolventské Prace S NAZVEM ...ttt e st s b e , kterou zpracovava zak
(JMENO @ PFIJMENI, THAQ) covevrieeiie ettt et e s et esa e ste s be st s e e e e sa s et enans Jako konzultant budu

Zakovi napomocen pti zpracovani obsahové i formalni stranky uvedené absolventské prace, véetné prezentace k ni.
Zavazuiji se, ze poskytnu dvakrat zpétnou vazbu vyucujicimu informatiky formou jednoduché navratky tim, Ze tuto

navratku poslu po autorovi absolventské prace v predem stanovenych terminech (k 5.11. a k 5.12.).

V Hranicich dne ......cccccveveeveveicece e, POAPIS: ettt et et

Navratka (ke dni 5.11.2024) — vyberte zaskrtnutim nékterou z moznosti:
Nazev absolventské Prace: ........cccveeececeeceeieeereereeeee e

AUTOT: e e s

Absolventskd prace mi:

e byla predlozena ke kontrole
e nebyla predloZena ke kontrole

Pokud byla absolventska prace predloZena ke kontrole:

e jsems jejim obsahem a formou zpracovani spokojen
e mam k obsahu ¢i formé zpracovani drobné vyhrady, které jsem Zakovi sdélil
e mam k obsahu ¢i formé zpracovani zasadni vyhrady, které jsem Zakovi sdélil

74k se mnou:

e spolupracuje
e nespolupracuje

Podpis konzultanta: ..o

Navratka (ke dni 5.12.2024) — vyberte zaskrtnutim nékterou z moznosti:
Nazev absolventské Prace: ......ceeveevevececeececceeeesreeee e

AUTOT: e e e

Prezentace k absolventské praci mi:

e Dbyla predlozena ke kontrole
e nebyla predloZena ke kontrole

Pokud byla prezentace predlozena ke kontrole:

e jsem s jejim obsahem a formou zpracovani spokojen
e mam k obsahu ¢i formé zpracovani drobné vyhrady, které jsem zakovi sdélil
e mam k obsahu ¢i formé zpracovani zasadni vyhrady, které jsem Zakovi sdélil

73k se mnou:

e spolupracuje
e nespolupracuje

Podpis konzultanta: .......cccceeeecvvniensece e



